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VAN
Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 

AAN
Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender

Plaats en datum

Betreft: voorbeeld herinnering
Kenmerk: factuurnummer


Geachte heer/mevrouw,

Middels deze herinnering willen wij u erop attenderen dat de betalingstermijn van onderstaande factuur is verstreken. 

Factuurdatum		Factuurnummer			Bedrag
Datum				nummer				bedrag

Helaas hebben wij nog geen betaling van u mogen ontvangen. Wellicht is de factuur aan uw aandacht ontsnapt.

Wij verzoeken willen u verzoeken om het openstaande bedrag binnen 14 dagen na heden het te voldoen op IBAN (IBAN nummer) t.n.v. (bedrijfsnaam) te (plaats). Wij hebben een kopie van de betreffende factuur meegestuurd.
[bookmark: _GoBack]
Indien uw betaling dit schrijven heeft gekruist, dan kunt u deze herinnering als niet geschreven beschouwen. 

Wij vertrouwen erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.

Met vriendelijke groet,
 
Naam afzender
Handtekening afzender
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