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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger



Plaats en datum

Betreft: brief rectificatie foutieve informatie


Geachte heer/ mevrouw (Naam),

Tot onze spijt staan er in ons schrijven d.d. (datum) door een interne miscommunicatie een aantal fouten vermeld. De volgende foutieve informatie stond er in de brief:

Opsomming van de foutieve informatie
Opsomming van de foutieve informatie
Opsomming van de foutieve informatie
Opsomming van de foutieve informatie

Voor de duidelijkheid hebben we in de bijlage de nieuwe brief met de juiste informatie 
[bookmark: _GoBack]Onze welgemeende excuses voor het ongemak.


Met vriendelijke groet,

 
Naam afzender
Handtekening afzender
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