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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger



Plaats en datum
Betreft: brief pensioen – beëindigen dienstverband wegens pensioengerechtigde leeftijd



Geachte heer/mevrouw (Naam),

Zoals u weet nadert u de pensioengerechtigde leeftijd van (datum). Op (datum) zult u de pensioengerechtigde leeftijd hebben bereikt. Uw arbeidsovereenkomst bij ons zal daarom per (datum) worden beëindigd.

Wanneer u nog vragen heeft over de aanvraag van uw AOW en/of uw aanspraak op het pensioen wat u via ons heeft opgebouwd kunt u terecht bij afdeling personeelszaken. 

Op (datum, tijd) organiseren wij een borrel in de bedrijfskantine om afscheid van u te nemen. U kunt dan afscheid nemen van uw collega’s onder het genot van een kopje koffie en taart. Er zal ook een speech worden gegeven naar aanleiding van uw afscheid. Daarbij wordt u uiteraard ook indien gewenst in de gelegenheid gesteld om een speech te houden. 

[bookmark: _GoBack]Wij danken u voor uw inzet en wensen u alvast gelukkige pensioenjaren toe. 


Met vriendelijke groet,


 
Naam afzender
Handtekening afzender
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