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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger


Plaats, datum
Betreft: brief klanten informeren verhuizing


Geachte heer/ mevrouw (Naam), 

Via deze weg willen wij u informeren dat wij per (datum) zullen verhuizen. Wij zullen ons oude pand aan de (straat, Plaats) gaan verlaten en gaan een nieuw pand betrekken in (plaats). 

Per (datum) is ons adres als volgt:
Straat en huisnummer
Postcode en plaats

Het postadres blijft ongewijzigd, dat is nog steeds:
Postbus (postbusnummer)
Postcode en plaats

[bookmark: _GoBack]De telefoonnummers en overige gegevens blijven ook ongewijzigd. Mocht u nog vragen hebben kunt u altijd contact opnemen met ondergetekende of de bij u bekende contactpersoon van ons bedrijf. 


Met vriendelijke groet,

 
Naam afzender
Handtekening afzender
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