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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger


Plaats, datum
Betreft: juridisch advies


Geachte heer/ mevrouw (Naam), 

Op (datum) heeft u mij verzocht u adviseren over (korte omschrijving van het verzoek). Na alle feiten op een rijtje te hebben gezet, kom ik tot het onderstaande advies. 

Feiten
[bookmark: _GoBack]Hier geef je een opsomming van de feiten die te maken hebben met hetgeen je over adviseert. 

Juridische aspecten
Hier geef je een opsomming van de juridische aspecten die gaan over hetgeen advies wordt gevraagd. Geef aan wat de wet zegt over de situatie. 

Juridische mogelijkheden
Hier geef je een opsomming van de mogelijkheden op juridisch gebied. Kan er bijvoorbeeld een zaak worden aangespannen, of bijvoorbeeld een incassotraject worden gestart?

Juridisch advies
Hier geef je het advies. Gezien de feiten, de juridische aspecten en de juridische mogelijkheden kom je tot het advies dat… Het kan bijvoorbeeld zijn dat de zaak niet sterk is, waardoor de juridische kosten niet opwegen tegenover de kans om de zaak te winnen. Of het kan zijn dat gezien de relatie het beter is om eerst nog een andere stap te ondernemen. 

Met vriendelijke groet,

 
Naam afzender
Handtekening afzender
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