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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger	
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger


Plaats, datum
Betreft: huurachterstand


Geachte heer- mevrouw (Naam), 

U bent huurder van ons pand op de (straat, huisnummer, postcode en plaats), waarvoor u een maandelijkse huur verschuldigd bent van EURO (bedrag). Helaas hebben wij moeten constateren dat u een huurachterstand heeft van 3 maanden, EURO (bedrag). 

Bij deze verzoek ik u de huurachterstand, vermeerderd met de overeengekomen rente a (%), binnen (aantal) dagen te voldoen op het bij u bekende bankrekeningnummer. Het totaal van de huurachterstand inclusief de rente bedraagt EURO (bedrag). 

Tevens verzoek ik u in het vervolg de huur op tijd te voldoen, zoals afgesproken maandelijks voor (datum). 

[bookmark: _GoBack]Wanneer de huurachterstand niet binnen (aantal) dagen op onze rekening staat, zien wij ons genoodzaakt om een incassotraject te starten. Aan dit traject zijn kosten verbonden, welke bij u zullen worden verhaald. Wij hopen dat het zover niet hoeft te komen en u binnen de genoemde tijd de achterstand voldoet. 

Met vriendelijke groet,

 
Naam afzender
Handtekening afzender
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