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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger	
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger


Plaats, datum
Betreft: gratificatie


Beste (Naam), 

Zoals je weet wordt elk jaar naar aanleiding van het functioneren en de inzet van onze medewerkers een bonus uitgekeerd. Alle gesprekken hebben inmiddels plaatsgevonden. Naar aanleiding van je positieve beoordeling van dit jaar kunnen wij je mededelen dat je in aanmerking komt voor de eindejaar bonus. 

De bonusregeling van dit jaar ziet er als volgt uit:

Omschrijving van de regeling
Omschrijving van de regeling
Omschrijving van de regeling
Omschrijving van de regeling

[bookmark: _GoBack]Voor jou betekent dit een bonus van EURO (bedrag) als bonus voor dit jaar. De bonus zal worden uitbetaald op (datum). Volgend jaar zal dezelfde bonusregeling worden gehanteerd en zullen de beoordelingen wederom in dezelfde maand plaatsvinden. 

Bedankt voor je goede inzet dit jaar en veel succes met de verdere uitoefening van je functie. 

Met vriendelijke groet,

 
Naam afzender
Handtekening afzender
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