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Naam afzender
Straat en huisnummer afzender
Postcode en plaats afzender
 


Naam ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en plaats ontvanger







Betreft: contract niet verlengen

Plaats en datum



Geachte heer/mevrouw, Beste (Naam)

Zoals u weet loopt op (datum) uw arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd welke wij met elkaar zijn aangegaan af. Helaas moeten wij u mededelen dat uw arbeidsovereenkomst voorbepaalde tijd niet verlengd zal worden. 

Wij zijn erg tevreden over uw werkzaamheden en de reden dat uw arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd niet verlengd zal worden is het tijdelijke karakter van het specifieke project waar u werkzaamheden voor heeft verricht. Zoals u weet is het project inmiddels, onder andere door uw positieve inzet, afgerond. 

[bookmark: _GoBack]Wij danken u voor de prettige samenwerking en wensen u veel succes in uw verdere carrière. Voor de verdere afhandeling van uw arbeidsovereenkomst kunt u terecht bij afdeling personeelszaken.  


Met vriendelijke groet,


 
Naam afzender
Handtekening afzender
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